
   

Die Verbandsgemeinde Vorharz, bestehend aus den Mitgliedsgemeinden Ditfurt, Groß 

Quenstedt, Harsleben, Hedersleben, Schwanebeck, Selke-Aue und Wegeleben, ist Teil 

des Landkreises Harz und erstreckt sich östlich der Städte Quedlinburg und 

Halberstadt. Der östliche Gemarkungsverlauf gilt gleichzeitig als Kreisgrenze zu den 

Landkreisen Börde- und Salzlandkreis. Das Verbandsgemeindegebiet mit einer 

Ausdehnung von ca. 208 km² wird mit Sitz in Wegeleben und zwei weiteren 

Bürgerbüros an den Standorten Schwanebeck und Selke-Aue (OT-Wedderstedt) 

verwaltet. 

 

Zum 01.08.2025 ist bei der Verbandsgemeinde Vorharz eine Ausbildungsstelle als  

 

Verwaltungsfachangestellter, Fachrichtung Kommunalverwaltung (m/w/d) 

 

zu besetzen. 

 
Wir erwarten 

 

 mindestens einen erweiterten Realschulabschluss 

 erfolgreiche Teilnahme am Online-Einstellungstest 

 sichere Rechenfertigkeit 

 sehr gute Deutschkenntnisse, insbesondere Rechtschreibung und Grammatik 

 Team- und Kommunikationsfähigkeit 

 Motivation und Leistungsbereitschaft 

 schnelle Auffassungsgabe 

Ihre Ausbildung 

 

Es erwartet Sie eine dreijährige Berufsausbildung mit praktischen Ausbildungsabschnitten in 

verschiedenen Bereichen der Verbandsgemeinde Vorharz an unterschiedlichen Standorten 

(Wegeleben, Schwanebeck und Wedderstedt).  

 

Neben der praktischen Ausbildung und der dienstbegleitenden Unterweisung in der Verwaltung 

absolvieren Sie den Berufsschulunterricht in Blockform, sowie die Vorbereitung auf die Zwischen- 

und Abschlussprüfung als Teil der dienstbegleitenden Unterweisung am Studieninstitut für 

kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. Magdeburg. 

 

Das Ausbildungsverhältnis regelt sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen 

Dienstes (TVAöD). 

 

Bewerbungsunterlagen 

 

 Bewerbungsschreiben 

 tabellarischer Lebenslauf 

 Kopie des letzten Schulzeugnisses bzw. Kopien sonstiger Abschlüsse 

 gegebenenfalls Nachweis der Schwerbehinderung oder Gleichstellung 

 

Bitte beachten Sie, dass nur vollständige Bewerbungsunterlagen (aussagekräftiges und unterschriebenes 

Anschreiben, Lebenslauf, Nachweis Zeugnis und sonstige Abschlüsse) in das Auswahlverfahren 



 

einbezogen werden. 

Die Mitgliedschaft in der freiwilligen Feuerwehr ist wünschenswert. 

Nach §9 Absatz 5 des Brandschutz- und Hilfeleistungsgesetzes das Landes Sachsen-Anhalt werden 

Mitglieder im Einsatzdienst der Feuerwehr bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 

bevorzugt berücksichtigt, wenn nicht andere rechtlich schützenswerte Gründe überwiegen, die in der 

Person eines anderen Bewerbers liegen. 

 

Schwerbehinderte Menschen und gleichgestellte Bewerber werden bei gleicher Eignung, Befähigung und 

fachlicher Leistung vorrangig berücksichtigt. Der Nachweis einer Schwerbehinderung/ Gleichstellung ist 

zur Wahrung der Interessen bereits mit der Bewerbung beizufügen. 

 

Sie bringen die vorbenannten Voraussetzungen mit und sind an einer Ausbildung bei der Verbandsgemeinde 

Vorharz interessiert? Dann richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 25.10.2024 an die 

 

Verbandsgemeinde Vorharz 

Markt 7 

38828 Wegeleben 

 

oder per E-Mail an info@vorharz.net. 

 

Die mit der Bewerbung verbundene Kosten können nicht erstattet werden. Die Bewerbungsunterlagen 

werden nur zurückgeschickt, wenn ein ausreichend frankierter, mit Adresse versehener Rückumschlag in 

angemessener Größe beigefügt wurde. Andernfalls werden die Unterlagen nach 3 Monaten vernichtet. 

 

Informationen zur Erhebung, Verarbeitung und Nutzung Ihrer Daten erhalten Sie unter 

www.vorharz/verwaltung/Stellenangebote/Datenschutzhinweise für Bewerber(innen). 

mailto:info@vorharz.net

